107年度校長辦學概況問卷施作說明

	受評者類別
	一、校長任期屆滿或任滿六年以上，參加校長遴選者。
	二、校長任期中，今年不參與遴選者。

	所得結果

之運用
	貴會自行統計，統計結果傳寄至本會存檔，於受評者任期屆滿或滿六年以上，參與今年校長遴選時參考使用。
	貴會自行統計，統計結果傳寄至本會存檔，於受評者來年參與校長遴選時參考使用。

	實施程序一：

議決實施
	召開理事會討論實施細節、分工等事宜。(敬請務必配合實施)
	召開理事會討論實施細節、分工等事宜。(建議校長任滿二、三、五、六、七年時實施，上任第一年之校長可免實施)

	實施程序二：

影印問卷
	以編制內正式教師為施問對象，影印所需問卷與準備空白信封。

	實施程序三：

加蓋戳記
	在問卷上加蓋貴會戳記，以避免問卷被不當影印使用。

	實施程序四：

轉知教師
	於問卷發放前，以書面或口頭告知所有施問對象，關於問卷實施與配合等事宜。

	實施程序五：

問卷發放
	於全校教師集合時或利用其他方式，確實發放問卷(與空白信封)給所有施問對象。

	實施程序六：

問卷回收
	1.訂定回收時間、地點進行回收。(如於教師集合時發放問卷，可隨即進行填答回收)

2.在兼顧保密性與公正性之下，以專人向教師收取或投入票箱。

3.問卷回收前務必請教師將問卷置入空白信封加以彌封。(教師未置入信封或未彌封者，請協助處理)

※請事先準備票箱，以便教師將問卷投入。


附件四









